Schreibweisen im EJF

1. EJF-Adressen

EJF gemeinnutzige AG
Einrichtungsname
Musterstr. 7 a

12345 Musterstadt
Tel.: 030 76884-0

Fax: 030 76884-200
Mail: info@ejf.de
Web: www.ejf.de

Bei der Angabe von Telefonnummern richtet sich das EJF nach der in Deutschland
mafgeblichen Norm DIN 5008.

Telefon national 030 12345-67
Telefon international +49 30 12345-67
Mobil national 0170 1234567

Mobil international +49 170 1234567
Die Nummernbestandteile Landervorwahl und Ortskennzahl werden durch
Leerzeichen getrennt.

Bei Firmen mit Telefonanlage werden die Durchwahlnummern durch einen
Bindestrich abgetrennt.

Als Website wird - von der Einrichtung unabhéangig - einheitlich die Seite
www.ejf.de angegeben.




2. Informationen zu EJF-Einrichtungen
In Stichpunkten:

Anzahl der Platze: 62
Im Fliel3text:

Wir bieten 62 Platze fur Kinder im Alter von drei bis sechs Jahren.

Namen der EJF-Einrichtungen:

Das Schreiben von EJF-Einrichtungsnamen mit Anfiihrungszeichen ist nicht optional.
Die Einrichtungen sind mit einem offiziellen Einrichtungsnamen angemeldet.
In diesem sind entweder Anfihrungszeichen enthalten oder nicht.

3. Zahlen

Nur Zahlen, die finf und mehr Stellen haben, werden mit einem Punkt getrennt.
50.000

Nur wenn im selben Text auch vierstellige Zahlen stehen, werden auch diese zur

besseren Lesbarkeit mit einem Punkt getrennt.

120-jahriges Jubilaum
50er-Jahre

Zahlen von 1 bis 12 sollten ausgeschrieben werden. In Texten, in denen die Aufmerk-
samkeit der Leserinnen und Leser auf die Zahl gelenkt werden soll, kdnnen alle Zah-
len als Ziffern geschrieben werden.

4. Datumsangabe

1. April 2018




5. Zeitangaben

Trennung von Stunden und Minuten mit Doppelpunkt:
8 Uhr, 18 Uhr
8:15 Uhr, 18:30 Uhr

In Stichpunkten:

9 -17:30 Uhr

In Listenform:
07:00 - 15:00
08:00- 16:00
09:30 - 17:30

Im Flie3text:

Unsere Einrichtung hat von 9 bis 17:30 Uhr fir Sie geoffnet.
Der Vortrag dauerte vier Stunden.

6. Gendering (Gleichstellung von Frauen und Mannern in der Sprache)

Beide Varianten werden immer ausgeschrieben:

Kolleginnen und Kollegen
Freundinnen und Freunde
Betreuerinnen und Betreuer

Ausnahme:
Bei Platzmangel darf gekirzt werden:

Betreute
Bewohnende
Mitarbeitende




7. EJF im Genitiv

Wird die Abkurzung , EJF” im Genitiv verwendet, wird das ,,Genitiv-S” weggelassen.

Einrichtungen des Evangelischen
Jugend- und Fursorgewerks

Einrichtungen des EJF

Erklarung:
Das ,Genitiv-S” kann bei Abkirzungen wegfallen, wenn der Kasus durch den

vorangehenden Artikel deutlich wird. In diesem Fall ist die gute Lesbarkeit
ausschlaggebend.



